Erster Programmstart

Nach Klick auf das InsOManager Start-Icon ist zun&chst das Hauptmenu aktiviert.
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Bestehenden Meuwen Fall Fall/Datei | Schuldnerdaten | Glaubigerdaten Glaubigerdaten
Fall bearbeiten anlegen schlieken bearbeiten bearbeiten venwvalten

Falle | Schuldnerdaten | Glaubigerdaten |

Ressourcen YVerwaltung

Wenn Sie neu mit dem InsOManager arbeiten, geben Sie als erstes die Daten lhrer Kanzlei
bzw. Beratungsstelle ein: Klicken Sie auf die Registerkarte VERWALTUNG und dann auf
KANZLEI/BERATUNGSSTELLE DATEN BEARBEITEN.
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aktivieren ausschalten
| Dokumentverschldsselung

Kanzlei

Institution Schuldernweg Allesgut

Vorname IA’(El

Nachname I"!"”ESQ“t

Beruf I

Akad. Grad I

Ansprechpartner I

Sachbearbeiter I

[~ verfahrensbevollmachtiger
[~ Geeignete Person

[ Geeignete Stelle

Stralfie IMusterstr.

[me

Telefon I

Hausnr |1

PLEZ Ort

Musterstad|

Fax |

E-Mail |

Adresse fiir
elektronischen Versand

I@fﬁx.tc

Anerkennende
Beharde Gericht

Datum Bescheid

Aktenzeichen
Bescheid

Eignung ergibt sich aus
(Rechtzanwalt, Notar, I
Steuerberater etc)

Abbrechen




Bestehenden Fall 6ffnen

Klicken Sie auf der Registerkarte HAUPTMENU auf BESTEHENDEN FALL BEARBEITEN, Um aus
der Liste einen Fall auszuwahlen.

Hauptmeni Ressourn

euen Fall Fall/Datei

anlegen schlieken
Falle

EBestehenden
Fall bearbeite

Solange Sie selbst noch keinen Fall angelegt haben, finden Sie dort nur den mitgelieferten
Fall MAX MUSTERMANN. Klicken Sie auf OFFNEN:

Fall auswahlen

Mustermann Max

Offnen

Mamen/Aktenzeichen dndern

=]

Abbrechen

Impart aus alterer Version

Es wird ein Uberblick der wichtigsten bereits eingegebenen Daten angezeigt.

Max Mustermann Gesamtverschuldung 51.101,12
Nr Glaubiger Glaubigervertreter Gesamiforderung
1|Bank A 6.432 56
2|Inkassobiiro B 1.006,38
3|Bank C 17.091.42
4|Zeitung D Rechtsanwalt D 354,98
5{Unternehmensberatung E Rechtsanwalt E 2.276.20
6|Bank F 11.786.93
7|Verag G Inkassobiiro G 4.122.00
8|Versandhaus | Inkassobiro | 389.76
9|Stadtverwaltung JStadt 4.300,99
10)Wersicherung K 3.339.90




Um neue Daten einzugeben, klicken Sie auf GLAUBIGERDATEN BEARBEITEN:
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Kanzlei/Beratungsstelle | Schuldnerdatel Glédubigerdaten Gfdubigerdaten | Zahlungspliane Ergebnis des Serienbriefe | Antragsformulare
Daten bearbeiten bearbeitel bearbeiten verwalten = = Einigungsversuchs erstellen =
Beraterdaten Schuldne gl ‘k aferdaten AuBergerichtlicher Einigungsversuch| Korrespondenz| Antragsformulare

Glaubiger Nr. I 1 Bank A
Girokonto Nr. 49684956
- Glaubigervertreter | Forderung

AnredeTitel Telefon

Varname Fax

E-Mail
Mame /Firma

Elektronischer I - I

Versand per
Abteilung | Niederlassung A Aktenzeichen  |Girokonto Nr. 49584356

I Gesetzlicher I

Ansprechpartner Vertreter

Briefanrede I
[ nahestehende Person

Adresse IASh’aBe 1

PLZ |54935

IABerg

Adresse aus Datenbank einfligen |

Adresse zur Datenbank hinzufiigen |

Meuer Gldubiger | Speichern Gehe zu | Gldubiger kopieren Gldubiger lgschen

MNachster | Varheriger I j Eingabe beenden | Abbrechen

Die Daten sind in drei Registerkarten angeordnet, klicken Sie auf einen Reiter, um die Daten
der betreffenden Registerkarte zu sehen und zu bearbeiten.

Glubiger Nr. I 1|

- Gliiuhigervertreterl Forderung




Zur Navigation, zum Anlegen neuer Glaubiger oder Léschen von Glaubigern benutzen Sie
die rot umrandeten Schaltflachen:

Glaubiger Nr. I 1| Bank A
Girokonto Nr. 49634556
- Gldubigervertreter | Forderung
AnredeTitel I Telefon I
Vorname I Fax I
Bank A E-Mail |
Mame fFirma
Elektronischer I 'I
Versand per
Abteilung [niederlassung A Aktenzeichen  |Girokonto Nr, 49684956
Gesetzlicher
Ansprechpartrer I Vertreter I
Briefanrede I
[ nahestehende Person
Adresse I.AStraBe 1
Adresse aus Datenbank einfligen |
PLZ |54935
ort I.l'-\Berg Adresse zur Datenbank hinzufiigen |
euer Glaubiger | Speichern | Gehe zu | Glaubiger kopieren | Glaubiger laschen

Vorheriger | I j Eingabe beenden | Abbrechen

dchster

Um die gerade angezeigte Adresse zur Glaubiger-Adressdatenbank hinzuzufligen oder nach
Klick auf NEUER GLAUBIGER eine Adresse aus der Glaubiger-Adressdatenbank zu laden,
nutzen Sie diese Schaltflachen:

Adresse aus Datenbank einfligen

Adresse zur Datenbank hinzufligen

Beenden Sie die Dateneingabe durch Klick auf EINGABE BEENDEN



Um einen neuen Fall anzulegen, klicken Sie hier:

Hauptmeni Ressourcen Verwaltung

an

din Meuen Fall Fal/Datei | Schuldnerdaten | Glaul
Bi anlegen sdflieBen bearbeiten bei

Fille Schuldnerdaten
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Tragen Sie Nachname und Vorname ein. Die
Verwendung des Aktenzeichens ist optional.

Das Dialogfeld fur die Schuldnerdaten wird
geoffnet. Sie kdnnen hier die Daten des Schuldners
vervollstdndigen und unter BERATUNGSVERLAUF
gleich Ihre erste Aktennotiz schreiben

Schuldnerdaten

Meuen Fall anlegen

Aktenzeichen

|nso1-2018

Nachname

IMustermann

Vorname

|Erika

QK Abbrechen |

Anrede I "I

Vorname |Efikﬁ |

Machname |Mu5termanr1 |

Aktenzeichen |IHSD 1-2018

Aktennotiz

Telefon I
Fax I
Strafie I Hausnr I
Mabil |
PLZ I ort E-Mail |
Bereinigtes Mettosinkommen 0,00 pféndbar mt. 0,00 Aus Pfandungs- Info
tabelle auslesen
Anzahl fandbar jéhrl,
Unterhaltsberechtige I a ?‘;ﬂfeihnad-ltsgeld} 0,00
Beratungsverlauf Tag Manat Jahr

Fall abgeschlossen I j I j I

-

Ok I Abbrechen |

Dann geht es weiter, wie unter BESTEHENDEN FALL OFFNEN beschrieben.



